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Klasse 10

Hinweise zur Halbjahresarbeit                          September 2005
A  Vorbereitung


Die Duale Oberschule erwartet von dir im Fach PidS im 2. Halbjahr der Klasse 10 eine schriftliche Arbeit, die du weitgehend selbstständig anfertigen sollst. 

1. Im 1. Halbjahr des 10. Schuljahres werden alle Kriterien zur Halbjahresarbeit festgelegt, besprochen und am Beispiel einer Halbjahresarbeit eingeübt.

2. Anschließend kannst du dir aus Themenbereichen ein Thema aussuchen, das dich interessiert und das für eine solche Arbeit geeignet ist. Das Thema wird aber erst mit Beginn der Arbeit im 2. Halbjahr verbindlich formuliert.

B  Erarbeitung

Die Halbjahresarbeit wird dich etwa 10-15 Wochen beschäftigen. Die folgende Anleitung soll dir helfen, deine Arbeit erfolgreich durchzuführen.

1. Stoffsammlung: 

Erstelle zuerst eine Stoffsammlung (Pflicht). Schreibe stichwortartig auf, was dir alles zu deinem Thema einfällt. Sammle in Ruhe viele Informationen. Blättere dazu in Lexika, Schulbüchern, Fachbüchern, Zeitungen, suche in Encarta, suche im Internet... 

Lege eine Aktenhülle an und sammle Gefundenes. Speichere Brauchbares in speziellen Material-Dateien ab. 

2. Mindmap:

Erstelle als nächstes ein Mindmap (Pflicht). Ergänze es immer wieder, baue es um, nimm Teile heraus, füge andere Teile ein...

3. Plan: 

Mit dem Mindmap hast du bereits Punkte und Unterpunkte des Hauptteils zusammengestellt und in eine vorläufige Reihenfolge gebracht. Verwandele das Mindmap in einen Arbeitsplan (Pflicht) nach folgendem Muster:

                                                Thema
  Einleitung 

  Hauptteil

       1.1 ...

       2.1 ...

  Schluss 

Diesen Arbeitsplan wirst du noch einige Male verändern. Er ist erst fertig, wenn auch die Arbeit fertig ist. Dann ist er deine Inhaltsangabe.

4. Zusammenarbeit: 

Du arbeitest weitgehend selbstständig. Die Arbeit wird fast ausschließlich in der Schule erstellt! Der betreuende Lehrer verfolgt den Arbeitsfortschritt und führt darüber Protokoll. Besprich mit ihm alle Fragen und Probleme. Grundlage der Gespräche ist immer auch der Arbeitsplan. 

Du kannst in allen PidS-Stunden die PCs der Schule benutzen.

     5.  Ergebnissicherung: 

Speichere alle Ergebnisse ab. Überschreibe nicht deine Dateien, sondern lass die vorhergehenden Fassungen stehen. Speichere die jeweils neue Fassung unter einem erweiterten Dateinamen ab. Fertige jede Woche eine Sicherheitskopie auf Diskette an. Kennzeichne die Diskette. Die Diskette verbleibt bis zur Schlussphase in der Schule.

6.  Form: (Bsp.)
Wenn du alle Kriterien noch mal kontrolliert hast, stelle die Blätter zusammen, hefte sie und versehe die Arbeit mit einem Umschlag aus dünnem Karton sowie mit einem Rücken. Lass dir das vorher vom Lehrer an einem Beispiel zeigen.

7. Benotung:

    Die Protokolle über dein Arbeitsverhalten (also Mitarbeit und Verhalten) entscheiden mit über die Endnote der Halbjahresarbeit. Die bekommst vorab einen Bewertungsbogen, damit du deine Arbeit daraufhin überprüfen kannst.

C.  Kriterien 

Folgende Kriterien sind zu beachten:

1. Form, außen:

               1.1   Einband u. Blätter: DIN A4-Format

               1.2   Einband: farbiges Blatt; 

   Aufdruck: Halbjahresarbeit, Thema, Name, Klasse, Fach, 

   Schule, Jahr

               1.3   Rücken: Textilband

1.4  1. Seite: Deckblatt mit Halbjahresarbeit, Thema, Name, Klasse, 

        Fach, Schule, Jahr

               1.5   2. Seite: Inhaltsverzeichnis

               1.6   folgende Seiten: Einleitung, Hauptteil, Schluss

1.7   vorletzte Seite: Erklärung

               1.8   letzte Seite: leeres Blatt

1.9 Alle Seiten [ab/einschließlich Einleitung] werden fortlaufend 

nummeriert

2.  Form, innen: 

2.1 Schriftgrade:     
    

2.1.1  Texte: 14

2.1.2 Überschriften: 20 fett, keine Unterstreichungen

2.1.3 untergeordnete Überschriften: 14 fett, keine Unterstreichungen             

2.1.4 Quellenangaben: < 14
2.2  Quellen:

2.2.1 Zu allen in der Arbeit verwendeten Informationen aus Büchern, Lexika, Internet usw. müssen die Quellen in Fußnoten auf den betreffenden Seite angegeben werden.

2.2.2 Auch zu jeder Abbildung muss die Quelle angegeben werden.

2.2.3 Die betreffende Nummer der Fußnote wird unmittelbar hinter den Abschnitt geschrieben. Der PC schreibt diese Nummer automatisch noch mal am unteren Blattende auf. Dort musst du dann die Quellenangabe einfügen.

                              Die folgenden Quellenangaben sind schulintern definiert.

2.2.4 Das Internet als Quelle ist zu wenig. 
Nutze mindestens 2 weitere Quellen.

	Unterscheide, woher die Quellen kommen!

    Wenn die Quelle in einer Zeitung zu finden ist, dann schreibe so:

    Die Welt, 16.11.04, S. 15, betreffende Überschrift

	Wenn die Quelle im Lexikon zu finden ist, dann schreibe so:

Brockhaus Enzyklopädie, Bd. 1, S. 155, betreffendes Stichwort

	Wenn die Quelle in einem Fachbuch zu finden ist, dann schreibe so:

Die perfekte Bewerbungsmappe, Hesse/Schrader, Verlag Eichborn, S. 71, betreffende Überschrift

	Wenn die Quelle im Internet zu finden ist, dann schreibe so:

http://www. .... Adresse


	So sehen diese Quellenangaben aus, wenn sie in der Fußzeile stehen:

   17) Die Welt, 16.11.02, S. 15, Konsumwünsche Jugendlicher

   18) Brockhaus Enzyklopädie, Bd. 1, S. 155, Wirtschaft

   19) Die perfekte Bewerbungsmappe, Verlag Eichborn, S. 71, 

         Bewerbungen – worauf es ankommt

   20) http://www. .... Adresse


2.3
Seiteneinrichtung: 

2.3.1 linker Rand: min. 2,5 cm

2.4 Seitengestaltung:

2.4.1 Fragebögen, Tabellen, Fotos, Diagramme sollten über die ganze Breite der Seite gehen und mittig liegen.

     3. Gliederung:

3.1 Gliedere den Plan in Einleitung, Hauptteil und Schluss.  

3.2 Gliedere den Hauptteil in Oberpunkte und Unterpunkte:  
1      1.1      1.1.1

3.3 Gliedere die Arbeit wie im Plan. Übernimm die Überschriften wörtlich aus dem Plan, zusammen mit der Nummer.

3.4 Einleitung: Sie soll kurz sein, neugierig machen und soll nur zum Lesen anreizen. 

3.5 Schluss: Er soll kurz sein und soll über das bisher gesagte hinaus gehen, z. B. Aussichten in der Zukunft ansprechen ...

3.6 Mit jedem Oberpunkt wird eine neue Seite angefangen. Unterpunkte sind fortlaufend.
     
     4. Umfang:

4.1 erwarteter Textumfang: 12 - 15 Seiten

4.2 Abbildungen: max. ¼ des gesamten Seitenumfangs

4.3 Der Umfang sagt aber grundsätzlich nichts über den Inhalt und die  Qualität der Arbeit.
D.  Inhalt

>  Texte 

>  Abbildungen

Struktogramme

Bilder

Tabellen

Fragebogen

Schaubilder

                     (4 der 5 Abbildungen sind Pflicht.)

Geringfügige Änderungen der Hinweise sind jederzeit möglich.

Viel Spaß bei der Arbeit. (
Edelgard Vitzthum-Theis


Seite 1/5


Seite 5/5

