Liste Organisation Podiumsdiskussion

· Poster

· Flyer

· Transparent (Genehmigung)

· Hörsaalreservierung (für Zeitraum und ca. ½ Stunde davor und danach!)

· Wer hat Schlüssel für Hörsaal?

· Podiumsbesetzung klären (maximal 8 Personen)

· Viten der Diskutanten (für Einführung)

· Wer spricht einführende Worte?

· Moderator

· Namenskarten (A4-Größe, Karton) pro Diskutant

· Mineralwasser und Gläser für Diskutanten

· Mikrofon(e) 
· Stühle/Tische für Podium
· Ev. Tischtuch für Podiumstisch

· Ev. Diaprojektor/ Beamer

· Ev. Leinwand

· Presse-Aussendung, dass Veranstaltung stattfindet (APA)
· Aussendung an alle Studis, dass Veranstaltung stattfindet (ÖH-Verteiler)

· Einzelne Journalisten gezielt anschreiben (z.B. Kleine Zeitung etc.)

· Pressemappen anfertigen

· Ev. Buffet
· Ev. für Presse Sitzplätze reservieren

